TEKLİF VERECEK KİŞİ/FİRMALARDAN İSTENEN BELGELER VE AÇIKLAMALAR
Genel Şartlar 
1- Birim Fiyat Teklif Cetvelindeki kısma teklif verilmek zorundadır.
2- Teklif zarfı üzerine isteklinin adı, soyadı veya ticaret unvanı, tebligata esas açık adresi, teklifin hangi işe ait olduğu ve ihaleyi yapan idarenin açık adresi yazılır. Zarfın yapıştırılan yeri istekli tarafından imzalanarak, mühürlenir veya kaşelenir.
3- Teklifler ihale dokümanında belirtilen tarih ve saatte kadar idareye(tekliflerin sunulacağı yere) elden teslim edilir. Bu saatten sonra verilen teklifler kabul edilemez ve açılmadan istekliye iade edilir. Bu durum bir tutanakla tespit edilir. Elektronik posta, posta ve fax v.b. yollar ile gönderilecek olan teklifler komisyonumuzca değerlendirilmeyecektir.
4- Fiyatlar KDV hariç yazılacaktır.
5-Tekliflerinizde silinti kazıntı olmayacak. Firma kaşesi okunaklı olacaktır.
6-Teslimat sırasında malzemelerin nakliyesi yükleniciye ait olacaktır.
7-İstenilen ürünler satın alma işleminin sonuçlanmasının ardında 5(Beş) iş gün içinde teslim edilecektir
8- Teknik Şartnameye uygunluğunu muayene ve kabul komisyonunca uygun görülmeyen ürünler yüklenici firma tarafından ücret talep edilmeden değiştirilecektir.
9-Firmalar teklifini vermeden önce teknik şartname hakkında bütün tamamlayıcı bilgileri ilgili birimden alacak, bilgi eksikliğinden dolayı herhangi bir hak isteğinde bulunamayacaktır. 
10-Firmalar temin ettikleri ürünlerin tüm sorumluluğunu kendilerinde olduğunu peşinen beyan ve kabul etmekle beraber, satış sonrası hizmetlerinde takibini yapmakla yükümlüdür. 
11-Teknik Şartnamede belirtilen malzemelerin müdürlüğümüze birer örneğinin getirilip müdürlüğümüz muayene kabul komisyonu onayı halinde firma tarafından satın alma işlemi başlatılacaktır.
12- Alım işine katılacak olan bütün firmalar teklif vermeden önce bütün ürünlerden birer adet numunelerini idareye tutanak karşılığında teslim edecek olup ayrıca bütün numunelerin teknik şartnameye uygun olduğuna ilişkin yazılı taahhütte bulunacaklardır.
13- Bu teknik şartnamedeki maddelerde belirtilen özellikler asgari olup şartnamedeki teknik özellikler sağlanmak şartıyla daha üst özelliklere sahip ürünler teklif edilebilir.
14-Numunesi teknik şartname uymayan firmaların teklifi değerlendirme dışı kalacaktır.
15- Alınacak tüm ürünler çocuklar için güvenli ve sağlığa zararlı maddeler içermemelidir.
1) Metalik Karton
-50*70 Ölçülerinde olmalı
-10 lu paketler halinde olmalı
2) Eva 
-Simli olmalı
-A4 Boyutunda olmalı
-Yapışkanlı olmalı
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3)Renkli A4 kağıt
-Renkli olmalı
-A4 Boyutunda olmalı
-100 lü Paketler halinde olmalı

