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T.C. 
ÇÜNGÜŞ KAYMAKAMLIĞI 

Yeniköy 15 Temmuz Şehitleri İlkokulu Müdürlüğü 
 
 

TEKNİK ŞARTNAME 
 

1. İŞİN KONUSU ve TANIMI 
İdaremizin hizmet, faaliyet ile düzenlenecek sosyal ve kültürel etkinliklerde kullanılmak üzere 
çeşitli özelliklerde 2 (iki)  kalem malzemelerinin temini işidir. 
 

2. AMAÇ ve KAPSAM 
Bu şartname, okulumuzun hizmet, faaliyetlerinde kullanılmak üzere Çüngüş/ Yeniköy 15 Temmuz 
Şehitleri Müdürlüğü kurumsal kimliğine uygun olarak çeşitli özelliklerde 2 (İki)  kalem 
malzemelerinin temini ile ilgili usul, esas ve prensipleri kapsar. 
 
 

3. TANIMLAR 
a) Kurum  :   Yeniköy 15 Temmuz Şehitleri İlkokulu Müdürlüğü  

b) Firma / İstekli :   İş için teklif veren gerçek ve tüzel kişi 

c) Taraf  :   Yeniköy 15 Temmuz Şehitleri İlkokulu Müdürlüğü veya İstekli Firma 

Tablo-1 
 

SIRA 
Mal / Hizmet/ 
Yapım İşi Adı 

Mal Özellikleri 
Mal  

Miktarı 
Ölçü 

Birimi 

Adet/Paket 
veya Birim  
Fiyatı 
Yazılacak 

1 Tk-350 Toner  Kyocera FS 3040 fotokopi makinesine uygun olacak 
.En az 15000 sayfa çekim yapılabilmelidir.  

6 Adet 

 

2 
A4 Fotokopi 
Kâğıdı 

• Ebatları 210x297mm olmalıdır.  
• Kâğıtlar 1.sınıf hamur kâğıttan 80gr ağırlığında olmalıdır. 
• Her top içinde 500 adet olmalıdır. 
• Kâğıtların köşe açıları 90 derece olmalıdır. 
• Mürekkebi dağıtmamalıdır. 
• Çift yüz baskılarda problem yaşatmamalıdır. 
• Saf beyaz renkte olmalıdır. Ambalajlardaki kâğıtlar arasında 
gözle far edilebilir derecede beyazlık farklılıkları olmamalıdır. 
• Kâğıtlar arasında ince/kalın gibi farklılıklar olmamalıdır. 
• Fotokopi kâğıtlarında toz, kir, leke, benek, yırtık, delik, 
kırışıklık, buruşukluk, katlanma, kıvrılma, birbirine yapışma, 
rutubetlenme vb. kusurlar bulunmayacaktır.  
•  Siparişe takiben teslimat sonrası, kullanım esnasında 
yukarıdaki şartlara uymayan uygun olmayan kâğıtlar tutanakla 
tespit edilerek yüklenici firmaca herhangi bir ücret talep 
edilmeden değiştirilecektir.  

140 Top 

 

4. İŞİN TARİFİ ve HİZMET SÜRESİ 
a) Her Üründen ihtiyaç oranında alınacak olup üstte belirtilen tabloya birim/adet/paket fiyatı 

yazılacaktır. 
b) Tablo 1’de adet ve özellikleri belirtilen malzemeler temin edilerek İdareye teslim edilecektir. 
c) Ürünler üst düzey kalitede ve 1. sınıf standartlarda olacaktır. 
d) İstekli tüm ürünlerin garantilerinden sorumludur. 
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Not: 1- Fiyat Teklifleri Türk Lirası cinsinden ve KDV hariç olarak verilmelidir.  
        2- Gerçek/Tüzel kişiler tekliflerini kapalı zarf içinde ve imzalı olarak idareye sunmalıdır.  
        3- Gerçek/Tüzel kişilerin tekliflerinde açık isimleri, ıslak imza, adres, T.C. No/Vergi No ve 
tarih bilgileri olmalıdır.  
        4- Toplam Fiyat Üzerinden değerlendirme yapılacaktır. Belirtilen şartlara uygun Toplam fiyatı 
en düşük olan teklif en uygun teklif olarak değerlendirilecektir. 
         

5.   YÜKLENİCİNİN YÜKÜMLÜLÜKLERİ 
a) Ürünlerin kalite kontrollerini yapacaktır. 
b) Ürünlerin temininde gereken ihtimamı göstereceğini, İdarenin talep ettiği ürünü süre, miktar 

ve bedel dâhilinde teslim etmeyi ve oluşabilecek kusurları şartname hükümlerine uygun 
olarak zamanında gidermeyi peşinen kabul ve taahhüt edecektir.  

c) Ürünlerin hasarlı, yırtık, kullanılmış gibi kullanıma uygun olmayan durumda olmaları 
halinde, bu tür ürünleri 3 (üç) gün içerisinde teslim alarak, sözleşme süresi içerisinde 
yenilerini verecektir. 

 

6. ÜRÜNLERİN TESLİM YERİ 

Ürünler, İdaremizin belirleyeceği tarihte, İdaremizin belirleyeceği adrese tam ve eksiksiz olarak 
teslim edilecektir. 

 
7. TEKLİF VERECEK KİŞİ/FİRMALARDAN İSTENEN BELGELER VE 

AÇIKLAMALAR 
 

 
1- Birim Fiyat Teklif Cetvelindeki kısma teklif verilmek zorundadır. 
2- Teklif zarfı üzerine isteklinin adı, soyadı veya ticaret unvanı, tebligata esas açık adresi, teklifin hangi işe 
ait olduğu ve ihaleyi yapan idarenin açık adresi yazılır. Zarfın yapıştırılan yeri istekli tarafından 
imzalanarak, mühürlenir veya kaşelenir. 
3- Teklifler ihale dokümanında belirtilen ihale saatine kadar idareye(tekliflerin sunulacağı yere) teslim 
edilir. Bu saatten sonra verilen teklifler kabul edilemez ve açılmadan istekliye iade edilir. Bu durum bir 
tutanakla tespit edilir. 
4- Fiyatlar KDV hariç yazılacaktır. 
5-Tekliflerinizde silinti kazıntı olmayacak. Firma kaşesi okunaklı olacaktır. 
6-Ürünler teknik şartnameye uygun olacaktır. 
7-Teslimat sırasında malzemelerin nakliyesi ve montajı yükleniciye ait olacaktır. 
8-İstenilen ürünler işe başladıktan 7 gün içinde teslim edilecektir 
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